
 
 

 

Die Prodefacto Forderungsmanagement GmbH ist ein Unternehmen mit Sitz in Osnabrück, das 
unabhängig von Konzernen seit mehr als 25 Jahren international tätig ist. Wir unterstützen 
unsere Kunden aus unterschiedlichen Branchen mit zahlreichen, innovativen Dienstleistungen 
innerhalb des Forderungsmanagements professionell bei der Realisierung ihrer Forderungen. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin einen                                                                   
     

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben:  
- Erstellung von Vertragsunterlagen, Angeboten und Präsentationsunterlagen 
- Terminvereinbarung und -vorbereitung 
- Bestandskundenbetreuung 
- Unterstützung bei der Recherche zu Markt- und Wettbewerbssituation 
- Stammdatenpflege 
- Schnittstellenmanagement zu Fachabteilungen, GF und Kunden/Gläubigern 
- Enge Zusammenarbeit mit der GF  

 
 
Ihr Profil:  

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
- Sehr gute Kenntnisse des gesamten MS Office Pakets 
- Idealerweise erste Erfahrung im Forderungsmanagement oder Kundenservice 
- Kommunikationsstark, Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein, Teamplayer 

 
Wir bieten:   

- Spannende Aufgaben in einem engagierten, dynamischen Team 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege 
- Entwicklungsmöglichkeiten durch zielgerichtete Weiterbildungsmaßnahmen 
- Benefits, wie Job Ticket, Obst, Zuschuss zum Fitnessstudio, kostenlose Getränke etc. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an:  

 
 

 
 
 

 
 

Prodefacto Forderungsmanagement GmbH  
Frau Kerstin Hundeler                                                                         
Am Landgericht 2, 49074 Osnabrück  
Tel.: 0541/9155-360 
Email: jobs@prodefacto.de  


